INFORMAZIONI PERSONALI

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

Dal 2017 ad oggi

Dal 2008 al 2017

Dal 2002 al 2008

Dal 2001 al 2002

Sabrina Maniero

Data di nascita 11/08/1979 | Nazionalita ltaliana

APS Holding S.p.A.
Via Salboro, 22/b — 35124 Padova

* Impiegata ufficio acquisti gestione commesse con inserimento ordini fomitori, monitoraggio del ciclo
di evasione degli ordini, elaborazione scadenziario pagamenti fornitori.

» Supporto responsabile gare d'appalto con la predisposizione dei documenti di gara da parte della

Stazione Appaltante, verifiche previste dal Codice degli Appalti agli operatori economici, monitoraggio

scadenze e predisposizione delle procedure di appalto tramite piattaforma certificata.

* Adempimenti contabili afferenti al settore della Pubblica Amministrazione; registrazioni contabili per
centri di costo, ciclo attivo e passivo, collaborazione alla predisposizione del bilancio di esercizio;

= Recupero crediti.

Attivita o settore PA - Commercio

Studio Commercialisti
Padova

= Impiegata contabile e poi come libera professionista occupandomi di contabilita semplificata,
professionisti e ordinaria, registrazioni contabili di prima nota, liquidazione IVA, gestione ritenute
d'acconto, invii telematici F24 e mod. Instrastat, fatturazione dello studio, recupero crediti

» Predisposizione modello di dichiarazione casse di previdenza, dichiarazione modello 770,
predisposizione dichiarazione annuali dati IVA e modello redditi persone fisiche.

Attivita o settore Servizi

Sixty S.p.A.
Padova

= Inserimento distinte basi e compilazione schede tecniche con il relative controllo del capo per 1a linea
Murphy & Nye

» Lancio e avanzamenti commesse di campionario

= Inserimento schede costo

= inserimento codici doganali pesi e “made-in” dei capi

= sblocco finale dei capi all'ufficio produzione

* In qualita di responsabile dell'ufficio tecnico coordinavo 'avanzamento delle attivita in collaborazione
con l'ufficio pianificazione per consentire la disponibilita dei capi e dei documenti all'ufficio produzione
nei tempi € modi richiesti.

* Attivita di coordinamento team di 5 persone collaborando con I'ufficio stile, ufficio modelli e ufficio
acquisti. Ho avuto modo di collaborare con gli stilisti per la linea “Events” (America's Cup,
Pershing...) Crewe linea Gear dallo studio del prototipo alla realizzazione della serie di campionario.

Attivita o settore Commercio

Cooperativa facchinaggio “Point Service”
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|Padova

= Ruolo di impiegata con mansioni: calcolo ed inserimento cedolini paga, assistenza collogui,
| fatturazione, prima nota cassa, compilazione contratti di appalto.

| , « u 9
Dal 200082001 aizaturificio “Benetazzo” S.n.c.

Padova

» Impiegata carico ordini, compilazione schede tecniche, fatturazione, prima nota cassa. Gestione
rapporti con le banche per i principali movimenti.

ISTRUZIONE E FORMAZIONE =}

1999  Diploma di Ragioneria indirizzo amministrativo
Istituto E. De Nicola di Piove di Sacco

i fboien.0
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